
マイクロソフトオフィススペシャリスト 
メリット パソコンスキルを客観的に証明 

メリット 受験対策学習が実無力に直結 

メリット 業務や作業の効率が上がる。 

メリット 就職・転職時の実力アピール 

 

試験区分 

試験科目 スペシャリストレベル（一般） エキスパートレベル（上級） 

Wordワード 

 

Word 2013 Word 2013 エキスパート Part1 

Word 2013 エキスパート Part2 

Word 2010 Word 2010 エキスパート 

Excelエクセル 

 

Excel 2013 Excel 2013 エキスパート Part1 

Excel 2013 エキスパート Part2 

Excel 2010 Excel 2010 エキスパート 

他に PowerPoint(パワーポイント）、Access（アクセス）の試験もあります。 

 

 

試験レベル 

試験科目 スペシャリスト（一般）レベル エキスパート（上級）レベル 

Word 

 

文字サイズやフォントの変更、表の

作成・編集、作成した文書の印刷な

ど、Wordでの基本的な編集機能を

理解している方 

スタイル機能や目次・索引作成などの

長文機能、他のアプリケーションソフ

トからのデータ取り込みなど、Wordで

の高度な機能を理解している方 

Excel 

 

数式や基本的な関数の作成、セルの

書式設定、グラフ作成など、Excel

での基本的な操作を理解している

方 

ピボットテーブルなどのデータ分析、

条件付き書式や入力規則の設定、マク

ロの作成・編集など、Excelでの高度な

機能を理解している方 

 

詳しくは「MOS公式サイト－マイクロソフト オフィス スペシャリスト」を検索して 

確認してください。公式サイトには、以下のような情報が掲載されています。 

 受験の方法 『全国一斉試験』と『随時試験』の 2通りがあります。 

 学習教材の紹介 

 Q&A など 

MOS 
 


